GO O 8[6 Configurare la posta

Come salvare i vecchi messaggi

Prima di effettuare la configurazione delle e-mail sul vostro client di posta (MS Outlook, Outlook Express,
Thunderbird) € necessario salvare localmente le vecchie e-mail.

Il procedimento & il seguente:

1. Cancellare dalla cartella “posta in entrata”, detta anche “posta in arrivo” oppure “inbox”, tutte le mail
che non si desidera conservare

2. Creare una cartella locale all'interno della cartella denominata “cartelle personali” e nominarla
“vecchio inbox”

3. Selezionare tutti i messaggi presenti in “posta in entrata” e copiarli nella cartella appositamente
creata denominata “vecchio inbox”

4. Cancellare dalla cartella “posta inviata”, detta anche “spediti” oppure “sent”, tutte le mail che non si
desidera conservare

5. Creare una cartella locale all'interno della cartella denominata “Cartelle personali” e nominarla
“vecchio sent”

6. Selezionare tutti i messaggi presenti in “posta in uscita” e copiarli nella cartella appositamente creata
denominata “vecchio sent”

7. Una volta che i passi dal't al 6 sono stati portati a termine con successo, procedere con la
cancellazione di eventuali mail rimaste in “posta in entrata” ed in “posta in uscita”.

Attenzione: eventuali messaggi rimasti su Posta in arrivo e Posta in uscita andranno persi!

Attenzione: questa procedura ¢ adatta se il protocollo risulta essere POP3.
Se il protocollo risulta essere invece IMAP la procedura non € obbligatoria.
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