GO Ogle Configurare la posta

Procedura di configurazione della posta per Microsoft Outlook

Aprire il programma Microsoft Outlook 2007 e cliccare sul menu "Strumenti” poi cliccare su
"Impostazioni account”. Nella finestra che verra aperta selezionare il tab Posta elettronica (gia
selezionato di default) e successivamente il pulsante "Nuovo" (vedi figura):

Impostazioni account [Z|

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un accounk o selezionare un accounk & modificamne le impostazioni.
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Nella schermata che verra visualizzata selezionare Configura manualmente le impostazioni del
server o tipi di server aggiunti e successivamente cliccare su Avanti (vedi figura):

Aggiunta nuovo account di posta elettronica @

Configurazione automatica account
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Selezionare ora 'opzione “Posta elettronica Internet”, come da figura, e cliccare su “Avanti”.

Aggiunta nuovo account di posta elettronica @

Scegliere il servizio di posta elettronica

{(*)Posta elettronica Internet:
Connetti al server POP, IMAP o HTTP per inviare & ricevers messaggi di posta elettronica,

IMicrosoft Enchange

Connethi a Microsoft Exchangs per accedere alla posta eletbronica, al calendario, ai contatti, ai Fax & ai
messaggl wocall.

) Altrg
Connethi a uno dei tipi di server indicati di seguito.
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Apparira una nuova schermata, vedi figura:

(22 ﬂ
Impostazioni posta elettronica Internet
Tutke le sequenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamenta dell'account di poska elettranica,
Informazioni utente Prova impostazioni account
Mome: Mome Cagnomme Dopo aver immesso le informazioni richieste, &
consigliabile provare 'account scegliendo il pulsante in
Indirizzo posta elethronica: nome . cognome@tuodaminio. it basso, E necessaria la connessione di rete,

Informazioni server

[ Prowa impostazioni account ...

Tipa accounk: jalglekc} El

Server posta in arrivos pop.gmail.com
Server posta in uscika (SMTPY: | smkp, gmail.com

Informazioni accesso

Home utente: e, cognome@tuodominio. it
Password: P ——
Meriotizza passward

["|Rrichiedi accessa con autenticazione password di proteziane
(SPAY Altre impostazioni ...

< Indietro ][ Avanti = ] [ Annulla ]
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Inserire le seguenti informazioni:

Nome

il proprio nome e cognome (o altro testo si voglia far apparire come
mittente delle e-mail inviate)

Indirizzo Posta elettronica

il proprio indirizzo Gmail (es.: nome.cognome@gmail.com)

Tipo account

POP3 (selezionato predefinito)

Server di posta in arrivo pop.gmail.com
Server di posta in uscita (SMTP) |smtp.gmail.com

Dopo aver compilato tutti i campi, cliccare sul pulsante "Altre Impostazioni" per proseguire. Nella nuova
schermata selezionare il tab "Server della posta in uscita" e selezionare il flag "Il server della posta in
uscita (SMTP) richiede autenticazione", vedi immagine:

Impostazioni posta eletironica Internet

Generale | Server della posta inuscita | Connessione | Impostazioni avanzate

|ﬂ| server della posta in uscita (SMTP) richiede |'autenticazione; |

() Accedi con

(#) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivio

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messagagi

[ Ok l [ Annulla
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Cliccare sul tab "Impostazioni avanzate'e inserire:

* il valore 995 per il server di posta in arrivo
¢ il valore 465 per il server di posta in uscita

Cliccare su "OK".

Impostazioni posta elettronica Internet

Numeri parke server
p—

Server poska in arrivo (POP3): | 295 | [ Yalori predefiniti ]

Il server richiede una connessione critbagrafata (S50

Server poska in uscita (SMTPT:

Itilizzare il tipo di connessione critbografata seguente:

Messuna |E|

Timeouk server

Brewe Lungo 1 minukto

3

Generale || Server della posta in uscita Cu:unnessiu:une| Impostazioni avanzate |_

Se sono stati correttamente inseriti tutti i dati cliccare su Avanti e successivamente su Fine e Chiudi.

Ora é possibile iniziare a scaricare ed inviare la posta tramite Microsoft Outlook 2007.
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